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遠距軟體教學
Google Meet

國立臺灣體育運動大學

圖書資訊處 學習科技組

運動健康科學學系 助理教授 邱彥成

使用電腦時

•設定好耳機麥克風進入Google Meet後允許使用
•設定系統音效確認耳機及麥克風輸入來源
•耳機及麥克風

•傳統 : 耳機接頭綠色, 麥克風接頭粉紅

• USB 有線, 無線接收器
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視訊會勿使用個人 GMail 帳號 !!!

先切換成本校G-Suite 的 GMail 帳號 !!!
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講義準備期間 : 2020年9月 (功能一直更新中)

本校 G Suite 郵件帳號 : hikonari@gm.ntupes.edu.tw

教職員密碼 : 6x1x3x@NTUS (身份證字號後6碼)

學生密碼 : 197x0x1x@NTUS  (西元生年月日8碼)
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公告會議邀請加入 : 方法一

•如何通知將與會人員?

•複製會議參加資訊
1. 寄郵件

2. 即時訊息 (Line)

3. 缺點 : 得先建立群組

•收到通知後
1. 點選會議超連結

2. 打入會議代碼

3. 打入會議暱稱
1

2 按超連結可直接進入會議

4 同一群組者亦可打暱稱進入

3 打入會議代碼 (隨機且每次不同)
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公告會議邀請加入 : 方法二

•複製會議參加資訊

•於教學時間

•貼至數位學習平台該門課
程之討論區

•要同學們馬上連上
•直接由郵件進入

•上公佈欄
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進入馬上要上的課程

新增一個主題

討論區
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按右鍵直接前往
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學習平台的討論區也會寄郵件給該班成員

直接反白按右鍵直接前往

學習平台的討論區

實際演練
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Google Meet
視訊會議開始

按此開關麥克風
或攝影機
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與會人員

即時通訊
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目前上線
3台電腦
3台手機

提醒關閉麥克風
(若是在同一空間)
(遠距則無此慮)

分享畫面
計有三種
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你的整個畫面分享

單個視窗分享
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指定學生將
視窗分享給
大家

分享畫面者會
直接踢出前一
人的分享

(能將任何人踢出)
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2021.1.11 班會實況

2021.1.12 化學期末考實況 (無露臉)
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2021.1.12 化學期末考實況 (開鏡頭露臉)(60人)

2021.1.12 化學期末考實況
開鏡頭露臉 (約60人)

影片實錄

oCam 應用程式 (本次教育訓練亦含)

202101120900_化學期末考.mp4
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分享畫面實例

分享 Chrome 瀏覽器中的其中一個分頁

線上分享畫面, 班會點名實例

影片說明, 0’00’’ 起, Link

分享開啟的某一應用程式

例 : 班導老師約談狀況, 5’50’’ 起

錄製
會議

00 分頁分享_班會點名 視窗分享_Excel_5_50.wmv
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會議錄影檔會傳至Google雲端硬碟

畫質: 1280 x 720, 大小: 200 M. / 1 hr. 
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按此退出會議

補充說明：

 有關擴充功能：視訊會議點名、格狀顯示、按讚舉手…等，需額外
安裝Chrome擴充功能。

 感謝以下資訊參考如下，詳細使用可參考查看~

 Google Meet 視訊錄影、白板簡報、遠距教學的11個必學功能
https://www.playpcesor.com/2020/04/google-meet-11.html

 呂聰賢老師 Google Meet會議系統教學
https://www.youtube.com/watch?v=E7vreUY8AYM&list=PLU-

8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w

 防疫不停學-線上教學便利包
https://learning.cloud.edu.tw/onlinelearning/

 麥毅廷老師Moodle-校園防疫說明
http://www.wkb.idv.tw/moodle/course/view.php?id=294#section-3

https://www.playpcesor.com/2020/04/google-meet-11.html
https://www.youtube.com/watch?v=E7vreUY8AYM&list=PLU-8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w
https://learning.cloud.edu.tw/onlinelearning/
http://www.wkb.idv.tw/moodle/course/view.php?id=294#section-3
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擴充功能介紹
格狀顯示

擴充功能：格狀顯示 (原來只能顯示9格)

外掛功能由此

1

2
3

參考連結 : A13 變更版面配置和格狀顯示

參考連結 : A16 安裝 Google Meet Grid View 格狀顯示

參考連結 : A17_Google Meet 分享簡報時格狀顯示切換說明

https://www.youtube.com/watch?v=ICHMPwhf4t4&list=PLU-8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w&index=14
https://www.youtube.com/watch?v=LAxD4JIWJc8&list=PLU-8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w&index=17
https://www.youtube.com/watch?v=dDDSFyzRqcY&list=PLU-8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w&index=18
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會議實境 範例

擴充功能介紹
檢查已安裝之擴充功能
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參考連結 : A18_ Google Meet 視訊會議點名

6
(1~5同前略) 

功能未出現按此查看

參加會議人員(點名)點名: Google Sheet

Google Talk Nod:舉手或按讚格狀顯示

https://www.youtube.com/watch?v=Bk0SemdJg1s&list=PLU-8o76TOvQUOmnf4qr7TwD3PDd1vsQ2w&index=19
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擴充功能介紹

點名記錄
舉手功能

點名功能區
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點名後自動產
生檔案 Link

可自行匯出 Excel

等…多樣檔案格式

2020年年底新增

Meet_Attendance_20201024.xlsx
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有人舉手
老師可以取消該舉手

感謝大家
T H A N K S
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2020.9.16 面臨問題

•發起人退出後, 會議並未結束, 其他人仍能繼續開會

•分享畫面 (未加擴充功能時)
•任何參與者可以分享畫面, 擠掉前一位分享者的畫面 (包含發起者)

•取回畫面只能與會者互相踢出對方
•發起人無法分享某位特定與會人員

•分享畫面 (加擴充功能時)
•發起人可(釘選)分享某位特定與會人員

額外功能介紹
後台點名記錄
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後台會議紀錄檔

參見後台LOG實際點名EXCEL檔

複雜版 精簡版


